Data: 06.04.2020r./ Klasa VII

Temat: Praca z tabelą: wstawianie tabeli, wypełnianie tabeli treścią, zaznaczanie, dostosowywanie, formatowanie.
DLA UCZNIÓW KORZYSTAJĄCYCH Z KOMPUTERA

Rozwiąż rebus:
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Tworzenie tabel w edytorze Word.

Zaprojektuje w zeszycie funkcjonalnq tabele pt. ,M6j rozklad dnia”.

hsa+e|

7]

Il





……………………………………………………………………………………….

Coraz lepiej radzisz sobie z wykorzystaniem narzędzi dostępnych w edytorze tekstu. Przed tobą kolejne zadanie. Czy potrafisz samodzielnie wykonać w edytorze tekstu tabelę? Często zachodzi potrzeba przedstawienia tekstu (danych) w czytelny i uporządkowany sposób. Wymaga to zastosowania w tekście dodatkowych narzędzi. Jednym z nich są tabele. Prezentacja tekstu (danych) w ujęciu tabelarycznym poprawia jego przejrzystość.
1. Zaprojektuj i wykonaj tabelę zawierającą wybrane skróty klawiaturowe. 

2. Ustaw kursor na miejscu, w które chcesz wstawić tabelę.

3. Odszukaj w narzędziach programu i kliknij przycisk polecenia Tabela.

4. Przesuwając myszą po odpowiednich polach, zaznacz potrzebną liczbę kolumn i wierszy. Na potrzeby zadania utwórz tabelę składającą się z 3 kolumn i 5 wierszy.

Po tabeli możesz poruszać się na kilka sposobów:

· Za pomocą myszy – kliknij w wybranej komórce, aby ustawić w niej kursor tekstowy.

· Za pomocą strzałek kierunkowych – poruszaj się po komórkach tabeli: w lewo, w prawo, w górę lub w dół.

· Za pomocą klawisza Tab – przenoś kursor tekstowy do kolejnych komórek tabeli, od lewej do prawej strony, wiersz po wierszu.

Wypróbuj wszystkie sposoby. W przyszłości staraj się wybierać ten, który w danym momencie będzie najwygodniejszy.

5. Dokument zapisz pod nazwą Skróty.

Uzupełnij tabelę poniższymi danymi.

· Wpisz nagłówki: Lp. – liczbę porządkową, działanie, skrót.

· W pierwszej kolumnie wpisz kolejne numery od 1 do 4.

· W kolumnie drugiej – Działanie – wpisz opis działania skrótu klawiaturowego. 

· W kolumnie trzeciej – Skrót – wpisz skróty klawiaturowe odpowiadające opisanym działaniom.

· Sformatuj tekst w tabeli następująco:

· Wybierz odpowiadający ci krój czcionki.

· Dostosuj odpowiedni rozmiar czcionki do rozmiaru tabeli.

· Teksty w poszczególnych komórkach wyśrodkuj.

· Zapisz plik.

6.  Efekt końcowy twojej pracy powinien wyglądać następująco:
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1 Kopiuj Ctrl + C
2 Wklej Ctrl + V
3 Wytnij Ctrl + X
4 Zaznacz wszystko Ctrl + A





Podpisz pracę imię_nazwisko_klasa, prześlij na meila olga_79@op.pl 

Powodzenia (
Olga Sepełowska 
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